REGULAMIN MODUtU TOTORSKIEGO W RAMACH
PROGRAMU ROZWOJU WARSZAWSKICH KADR KULTURY

Wyijasnienie stosowanych terminéw

Organizator: Staromiejski Dom Kultury w Warszawie

Komisja: przedstawiciele/przedstawicielki Staromiejskiego Domu Kultury
Uczestnik/uczestniczka: osoba zgtaszajgca cheé udziatu w tutoringu
Miejsce odbywania tutoringu: m.st. Warszawa

§1
Organizatorzy i Zrédta finansowania Tutoringu
1. Tutoring, jako modut Programu Rozwoju Warszawskich Kadr Kultury w m.st. Warszawa,
jest organizowany przez Staromiejski Dom Kultury w Warszawie.
2. Program jest wspotfinansowany przez Biuro Kultury m.st. Warszawy.

§2
Cele i przebieg Tutoringu
1. Tutoring to zindywidualizowana metoda pracy pomiedzy Uczestnikiem/Uczestniczkg i
Tutorem/Tutorka, polegajgca na odbyciu cyklu spotkan w tgcznym wymiarze 10 godzin
(po 60 min). Temat Tutoringu zostaje ustalony pomiedzy Uczestnikiem/Uczestniczky i
Tutorem/Tutorkg w oparciu o temat przewodni danej tury Tutoringu.
2. Tutoring realizowany bedzie w trzech turach:
e Tutoring interpersonalny
Modut dotyczacy pogtebiania refleksji na temat kultury komunikacji oraz zarzadzania
zasobami w pracy.

e Tutoring narzedziowy
Modut dotyczacy pogtebiania refleksji na temat kompetencji stuzgcych zarzadzaniu instytucja
i/lub wprowadzaniu w niej zmian, pod katem wyzwan instytucjonalno-prawnych, planowania
strategicznego, oficjalnych programow i regulacji miejskich.

e Tutoring anty-wypleniony
Modut skierowany do osdb doswiadczajgcych wypalenia i szukajgcych profesjonalnego
wsparcia w identyfikacji czynnikéw wypaleniowych.

83
Uprawnieni Uczestnicy/Uczestniczki
W module Tutoringu mogg wzig¢ udzial merytoryczni pracownicy/pracowniczki
warszawskich samorzgdowych instytucji kultury, organizacji pozarzgdowych oraz inne
osoby, ktére zajmujg sie w swoich miejscach pracy kreowaniem i realizowaniem
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programéw instytucji: osoby zarzadzajgce projektami, promocjg wydarzen i
wspotpracami, dziataniami z pola animacji kultury i edukacji artystycznej, kontaktami z
odbiorcami i odbiorczyniami dziatan instytucji kultury, zajeciami statymi lub innymi
projektami z zakresu edukacji kulturalne;.

§4
Terminy i zasady rekrutacji
W celu realizacji Tutoringu Organizator przeprowadzi nabdr, na zasadach okreslonych
ponize;.
W roku 2024 zostanie wybranych osiemnascioro Uczestnikéw/Uczestniczek Tutoringu.
Organizator ogtasza trzy nabory na Tutoring w 2024 roku, w nastepujgcych terminach:
I. od 13 lutego 2024 na Tutoring interpersonalny, realizowany w okresie marzec-
czerwiec 2024;
Il. od 10 kwietnia 2024 na Tutoring narzedziowy, realizowany w okresie maj-
wrzesien 2024;
ll. od 27 sierpnia 2024 na Tutoring antywypaleniowy, realizowany w okresie
wrzesien-grudzien 2024.
W celu zgtoszenia sie do udziatu w programie, Uczestnicy/ Uczestniczki zobowigzani sg do
wypetnienia formularza zgtoszeniowego, do ktérego link znajduje sie na stronie
internetowej Organizatora.
W przypadku niewystarczajacej liczby zgtoszerr Organizator zastrzega sobie prawo do
ogtoszenia terminu nabordw uzupetniajacych.
Oceny przestanych formularzy dokona Komisja, ztozona z przedstawicieli/przedstawicielek
Staromiejskiego Domu Kultury.
Komisja dokona analizy wszystkich zgtoszen spetniajgcych kryteria formalne, biorgc pod
uwage:
a) motywacje Uczestnika/Uczestniczki,
b) zgodnos$¢ zgtaszanego obszaru pracy z tematem przewodnim Tutoringu
obowigzujgcym w danym naborze.
Pierwszenstwo udziatu w Tutoringu majg pracownicy i pracowniczki miejskich instytucji
kultury, tj. bibliotek, muzedw, teatréw i innych (poza domami kultury, do ktérych
skierowany jest organizowany przez Staromiejski Dom Kultury Program Wzmacniania
Pracowniczek i Pracownikéw Warszawskich Doméw Kultury).
W ramach pojedynczego naboru, organizator zastrzega sobie prawo przyjecia do modutu
Programu maksymalne 3 pracownikéw/pracowniczek tej samej instytucji.

10. Zgtoszenie zostanie rozpatrzone w ciggu dwéch tygodni od daty nadestania formularza.

11. Pytania dotyczgce naboru mozna kierowaé mailowo pod adres: agata.kedzia@sdk.pl
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10.

§5
Ptatnosci i zwroty

Jednorazowa optata za udziat w module tutorskim wynosi 300,00 zt brutto (obejmuje 10h

spotkan).

Uczestnik/Uczestniczka powinien dokonac¢ ptatnosci w ciggu 7 dni roboczych od dnia

otrzymania informacji o zakwalifikowaniu do Tutoringu (decyduje dzien zaksiegowania

kwoty na rachunku Organizatora).

Ptatnosci sg realizowane poprzez internetowy system sprzedazy Staromiejskiego Domu

Kultury.

Ptatnosci mogg by¢ realizowane bezposrednio na rachunek Organizatora lub za

posrednictwem serwisu Przelewy24.

Ptatnosci za posrednictwem systemu Przelewy24 mogg dokonywac¢ wytgcznie osoby

uprawnione do postugiwania sie danym instrumentem, w oparciu o ktéry nastepuje

realizacja pfatnosci, w szczegdlnos$ci dang kartg ptatniczag moze postugiwac sie wytgcznie
jej uprawniony posiadacz. Wykryte przez Przelewy24 przypadki naduzy¢ beda zgtaszane
do wtasciwych organdw Scigania.

Uczestnik, po zatwierdzeniu formularza transakcji w serwisie i wybraniu formy ptatnosci

za posrednictwem systemu Przelewy24, jest automatycznie przekierowywany

odpowiednio: w przypadku pfatnosci dokonywanych przy uzyciu karty ptatniczej — na

strone internetowg centrum autoryzacyjno-rozliczeniowego; w przypadku ptatnosci w

drodze przelewu internetowego — na strone internetowa banku.

W przypadku ptatnosci w drodze przelewu tradycyjnego uzytkownik zostaje przeniesiony

na strone zawierajgcg informacje wymagane do przelewu, w tym numer konta.

W celu dokonania ptatnosci Uczestnik/Uczestniczka powinien potwierdzi¢ dokonanie

ptatnosci na stronach internetowych banku lub centrum autoryzacyjno-rozliczeniowego

zgodnie z zasadami okreslonymi przez ten podmiot. W przypadku dokonywania

jakichkolwiek zmian w formularzu pfatnosci udostepnionym na tych stronach i

automatycznie uzupetnionym przez system Przelewy24, ptatnos¢ moze nie zostac

zrealizowana.

System zwrotu wptaty w przypadku rezygnacji jest realizowany wg ponizszych zasad:

a) zwrot 100% kosztow w przypadku informacji o rezygnacji w przeciggu co najmniej 7
dni roboczych przed ustalonym terminem rozpoczecia Tutoringu.

b) w przypadku informacji o rezygnacji ze szkolenia w przeciggu ponizej 7 dni roboczych
przed ustalonym terminem rozpoczecia Tutoringu, badz nie uprzedzeniu o rezygnacji,
Organizator nie zwraca poniesionych kosztow.

c) w przypadku rezygnacji z Tutoringu w trakcie jego trwania, Organizator nie zwraca
poniesionych kosztow.

Organizator wystawia faktury na podstawie dokonanych wptat, po uprzednim zgtoszeniu
takiej potrzeby w systemie sprzedazy Staromiejskiego Domu Kultury (w polu ,uwagi do
zamoéwienia”). Jest réwniez mozliwo$¢ otrzymania faktury pro forma do optacenia



uczestnictwa w Superwizjach / mediacjach, po uprzednim zgtoszeniu takiej potrzeby
Organizatorowi.

§6
Przetwarzanie Danych Osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzgdzenie o ochronie danych) — dalej: RODO, informujemy, ze
administratorem danych osobowych Whnioskodawcy/Wnioskodawczyni jest: Staromiejski
Dom Kultury z siedzibg w Warszawie przy ul. Rynek Starego Miasta 2, 00-272 Warszawa

1) Na podstawie obowigzujacych przepiséw, wyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych, z
ktérym mozna kontaktowac sie: listownie na adres: Inspektor Ochrony Danych Osobowych,
Staromiejski Dom Kultury, Rynek Starego Miasta 2, 00-272 Warszawa lub przez e-mail:
iodo@sdk.pl
2) Dane osobowe pozyskane w zwigzku z zawarciem z Wnioskodawcg/Wnioskodawczynig
umowy bedg przetwarzane w nastepujacych celach:
. ewidencyjnych, podatkowych i ubezpieczeniowych,
. zwigzanych z dochodzeniem ewentualnych roszczen, odszkodowan,
e udzielania odpowiedzi na Whnioskodawcy/Wnioskodawczyni pisma, wnioski i skargi,
e udzielania odpowiedzi w toczgcych sie postepowaniach.
3) Podstawg prawng przetwarzania Wnioskodawcy/Wnioskodawczyni danych jest:
e niezbedno$¢ do  wykonania umowy lub do podjecia dziatan na
Whnioskodawcy/Wnioskodawczyni zgdanie przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
¢ konieczno$¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1
lit. c RODO),
* niezbednos$¢ do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
4) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i realizacji
umowy.
5) Pozyskane od Whnioskodawcy/Whnioskodawczyni dane osobowe mogg by¢ przekazywane:
podmiotom przetwarzajgcym je na nasze zlecenie oraz organom lub podmiotom publicznym
uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, np.
sgdom, organom $cigania lub instytucjom samorzadowym, panstwowym, gdy wystapig z
zgdaniem, w oparciu o stosowng podstawe prawna.
6) Wnioskodawcy/Wnioskodawczyni dane nie bedg przekazane do parnstw trzecich.


mailto:iodo@sdk.pl

7) Okres przetwarzania danych osobowych jest uzalezniony od celu w jakim dane sg
przetwarzane. Okres, przez ktéry dane osobowe bedg przechowywane jest obliczany w
oparciu o nastepujgce kryteria:
® czasu obowigzywania umowy,
* przepisy prawa, ktére mogg nas obligowac do przetwarzania danych przez okreslony czas
e okres, ktory jest niezbedny do obrony naszych intereséw.
8) Ponadto, informujemy, ze ma Wnioskodawca/Wnioskodawczyni prawo do:
J dostepu do swoich danych osobowych
e 7gdania sprostowania swoich danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe oraz
uzupetnienia niekompletnych danych osobowych
¢ 73dania usuniecia swoich danych osobowych, w szczegdlnosci w przypadku cofniecia przez
zgody na przetwarzanie, gdy nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania
. zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych
e wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, ze wzgledu na
Whnioskodawcy/Wnioskodawczyni szczegdlng sytuacje, w przypadkach, kiedy przetwarzamy
dane na podstawie naszego prawnie usprawiedliwionego interesu czy tez na potrzeby
marketingu bezposredniego
e whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, t;j.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
9) W zakresie, w jakim dane Uczestnika sg przetwarzane na podstawie zgody — ma Uczestnik
prawo wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie. Wycofanie zgody
nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
Uczestnika zgody przed jej wycofaniem. Zgode moze Uczestnik wycofaé poprzez wystanie
oswiadczenia o wycofaniu zgody na nasz adres korespondencyjny badz adres e-mailowy.
10) Informujemy, ze nie korzystamy z systemdéw stuzgcych do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji.

§7
Postanowienia koricowe
1. Organizator zastrzega sobie prawo do decydowania w sprawach spornych i nieobjetych
Regulaminem.
2. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem zastosowanie majg przepisy polskiego
prawa, w tym Kodeksu Cywilnego i ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.



